T.C. MALTEPE UNIVERSITESI
BILIM-SANAT PROJELERI, YAYINLARI ve ETKINLIKLERI TESVIiK
YONERGESI

BIiRINCi BOLUM
AMAC, DAYANAK, KAPSAM VE TANIMLAR

Amag

Madde 1. Bu ydnergenin amaci; Maltepe Universitesi akademik/idari personeli ve
Ogrencilerinin yapacaklart her tiirlii bilimsel ve sanatsal etkinligin nitelik ve niceliklerini
yiikselterek evrensel bilime, insanliga ve iilkemize olan katkisini arttirmak {izere tesvik
edilmelerinin usul ve esaslarin1 belirlemektir. isbu Yonerge kapsaminda yapilacak tiim ddeme
ve alimlar Rektorliiglin uygun goérmesi ve Miitevelli Heyetinin onayi ile yapilir.

Dayanak

Madde 2. (14.10.2020 tarihli Senato) Bu yonerge 2547 Sayili Yiiksekdgretim Kanununun 14.
ve 44. maddeleri ile 26 Kasim 2016 tarih ve 29900 sayili Resmi Gazetede yayimlanan
"Yiiksekogretim Kurumlar1 Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkinda Yonetmelik" ve
"Yiiksekogretim Kurumlar1 Biitcelerinde Bilimsel Arastirma Projeleri I¢in Tefrik Edilen
Odeneklerin Ozel Hesaba Aktarilarak Kullanimi, Muhasebelestirilmesi ile Ozel Hesabin
Isleyisine Iliskin Esas ve Usuller" ile 16 Temmuz 2020 tarih ve 29900 sayil1 Resmi Gazetede
Yayimlanan "Yiiksekogretim Kurumlari Bilimsel Aragtirma Projeleri Hakkinda Y6netmelige"
dayandirilarak hazirlanmistir.

Kapsam

Madde 3. Bu yodnerge, Maltepe Universitesi mensubu olan ulusal/uluslararasi bilimsel
arastirma, sanatsal etkinlik ve AR-GE/UR-GE projeleri yapan; fikri miilkiyet haklarinin tescili,
uluslararasi/ulusal bilimsel kuruluslardan alinan patent, faydali model belgesi ve endiistriyel
tasarim tescil belgesi ile 6diil ve atif alan; makale ve kitap/kitap boliimii yazan, yurtici ve yurt
digt bilimsel toplantilara, toplanti programi i¢inde yer alan bir sunumla (bildiri, poster ya da
sanat ¢aligmasi) ya da panelist ve yorumcu olarak katilan tiim akademik - idari personeli ve
ogrencileri desteklemeyi ve bagvuruya iliskin usul ve esaslar1 kapsar.

Tammlar

Madde 4. Yonergede ad1 gegen;

a. Akademik Birim: T.C. Maltepe Universitesinde bulunun Fakiilte, Enstitii Yiiksekokul,
Meslek Yiiksekokulu ve her birinin igindeki bdliim/programlari,

b. Akademik/idari personel: T.C. Maltepe Universitesinde gérev yapan tam zamanl Prof.,
Dog., Dr. Ogretim Uyesi, Ogretim Gorevlisi, Arastirma Gorevlisi, Okutman ve Uzman:.

c. Idari Personel: T.C. Maltepe Universitesinde tam zamanli olarak idari birimlerde ¢alisan
personeli,

d. Kaynak aktarimi: Ulusal veya uluslararasi kurum ve kuruluslar tarafindan desteklenen
bilimsel aragtirma projelerinde kullanilmak iizere, proje bedelinin yiizde otuzunu agsmamast
kaydiyla komisyon tarafindan onerilen ve Rektdr tarafindan onaylanan nakdi veya ayni
katkiy1,

e. Komisyon baskani: Komisyona Maltepe Universitesi adma baskanlik etmekten ve
komisyon faaliyetlerinin yiriitilmesinden sorumlu, Rektor tarafindan o6gretim {iyeleri
arasindan gorevlendirilen ve Rektore karst sorumlu kisiyi,
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f. Koordinasyon Birimi: Maltepe Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonunun
sekretarya hizmetlerinin yiiriitiilmesi ve projelerin izlenmesinden MUAR'a kars1 sorumlu
birimi,

0. Koordinator: Koordinasyon Biriminin sorumlusunu,

h. MUAR: Bilimsel arastirma projelerinin degerlendirilmesi, kabulii, desteklenmesi, tesvik ve
koordine edilmesi, Maltepe Universitesi arastirma performansimin artirilmasi i¢in tedbirler
almmasi 1ile arastirma performansinin Olgiilmesi, degerlendirilmesi ve arastirma
politikalarmin belirlenmesiyle ilgili faaliyetlerin yiiriitiilmesi ve iist yoneticinin bilimsel
arastirmalarla ilgili olarak verecegi diger gorevleri yiiriitmek amaciyla olusturulan Maltepe
Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Komisyonunu,

i. Proje degerlendirmesi yapacak uzman: Maltepe Universitesi i¢inden veya disindan, bilimsel

arastirma projesi alaninda uzman ve en az doktora derecesine sahip hakemi,.
Rektor: T.C. Maltepe Universitesi Rektoriinii,
TUBA: Tiirkiye Bilimler Akademisini,
TUBITAK: Tiirkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumunu,
. Universite: T.C. Maltepe Universitesini,
Ust yonetici: T.C. Maltepe Universitesi Rektoriinii,
Ogrenci: Maltepe Universitesi 6grencisini,
Yil: 1 Ocak - 31 Aralik arasini (takvim yilini).
EBYS: Elektronik Belge Yonetim Sistemini,
TTO: T.C. Maltepe Universitesi Teknoloji Transfer Ofisi A.S.’yi,
Masterclass: Bir uygulamanin ya da bilginin, bahsi gegen konunun uzmani tarafindan kars: tarafa
verilen egitimler 15181nda, egitim alan kisinin becerilerinin gelistirilmesidir.
t.  YOKSIS: Yiiksekogretim Kurulu Baskanlig ortak veri tabanini, ifade eder.
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IKINCI BOLUM
MALTEPE UNIVERSITESI BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERI KOMISYONU
(MUAR)

Madde 5. MUAR, Rektoriin gérevlendirecegi bir rektdr yardimeisi baskanliginda Senatonun
onerisiyle Rektor tarafindan gorevlendirilen, en az alti en ¢ok on bir 6gretim liyesinden olusur.
TTO miidiirii MUAR'm dogal iiyesidir. MUAR iiyeleri, Universitede var olan bilim dallar1
arasinda denge gozetilmek suretiyle dort (4) yil i¢in gorevlendirilir. Siiresi biten tiye ayni usulle
yeniden gorevlendirilebilir. Uyelerden birinin hakli bir gerekge gdstermeksizin 6zellikle
toplantilara iist iiste li¢ defa katilmamasi durumunda {iyeligi sona ermis sayilir. Bu durumda
Senatonun Onerisi iizerine Rektor tarafindan kalan siireyi tamamlamak iizere yeni iiye
gorevlendirilir.

Madde 6. (14.10.2020 tarihli Senato degisiklik) MUAR, bu ydnergenin kapsami (Madde 3)
cergevesinde tesvik puanlama sistemine gore bilimsel-sanatsal faaliyetlerin ddiillendirilmesi;
bilimsel -sanatsal toplantilara katilimlarin ve bilimsel-sanatsal arastirma ve uygulama
projelerinin desteklenmesine yonelik islemler (Projelerin kabuliinii, degerlendirilmesini ve
izlenmesini saglamak; 6zgiin eserleri ve ¢alismalar1 degerlendirmek, koordinasyon birimince
tlim siirecin kayit altina alinmasini1 saglamak vb.) ile ulusal/uluslararasi kuruluslar tarafindan
desteklenen projelere kaynak aktariminin yapilmasina yonelik isleri gerceklestirir. Ayrica
Rektoriin bilimsel-sanatsal ¢alismalarla ilgili olarak verecegi diger gorevleri yiiriitiir.

Madde 7. Basvurularin degerlendirilmesi icin MUAR baskaninin ¢agrisi iizerine MUAR ayda
en az bir (1) kez, asgari liye tam sayisinin yaridan fazlasi ile toplanir, kararlar toplantida hazir
bulunanlarin ¢ogunlugu ile alinir.
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UCUNCU BOLUM
BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERI ICIN TESVIK, BASVURU ve
DEGERLENDIRME

Arastirma ve Gelistirme Projesi (AR-GE)

Madde 8. Tamamlandiginda sonuglari ile alaninda bilime evrensel veya ulusal dlgiilerde art1
deger saglamasi; {iilkenin teknolojik, ekonomik, sosyal ve kiiltiirel kalkinmasina katkida
bulunmasi beklenen bilimsel igerikli, yiiksekogretim kurumu i¢i ve/veya disi, ulusal ve/veya
uluslararasi kurum ya da kuruluslarin katilimlariyla da yapilabilecek AR-GE projeleriyle bilim
insan1 yetistirme ve arastirma altyapis1 kurma ve gelistirme projeleridir.

Uriin Gelistirme Projesi (UR-GE)

Madde 9. Verimliligini ve performansini gelistirmek {izere var olan bir {irlin {izerinde gesitli
(tasarimsal vb.) degisiklikler yapilarak ya da farkli bir alana uygun iiriin haline getirilerek art1
deger saglamasi iilkenin teknolojik, ekonomik, sosyal ve kiiltiirel kalkinmasina katkida
bulunmas1 beklenen gelistirme projeleridir.

Proje Yoneticisi

Madde 10. (14.10.2020 tarihli Senato) Projeyi teklif eden, hazirlanmasindan, proje planina gére
yiritiilmesinden ve son raporu yazarak sonuglandirilmasindan tek basina sorumlu olan
Universite akademik/idari personelidir. Proje yiiriitiiciisii, projeyi bilimsel, teknik, idari, hukuki
ve mali yonlerden, bu Yonerge ve ilgili diger mevzuata uygun bir sekilde yiirlitmekten
sorumludur. Yiriitiicii ve projede adi gegen diger proje gorevlileri proje ddeneginin proje
amaclarina uygun, etkili ve verimli olarak kullanilmamasindan dogacak her tiirlii zarari
kusurlar dl¢iisiinde gidermekle yiikiimliidiir.

Arastirmaci ve/veya Yardimer Arastirmaci

Madde 11. Bilimsel arastirma projesinin yiiriitiilebilmesi igin proje yoneticisi tarafindan
ogrenciler de dahil olmak {izere proje ekibinde gorevlendirilen kisilerdir. Proje 6nerisinde bu
kisilerin projedeki katkilar1 acik olarak belirtilmelidir.

Proje Tiirleri
Madde 12. MUAR tarafindan desteklenmek iizere Rektorliige onerilecek bilimsel-sanatsal
proje tiirleri asagida listelenmistir:

(1) Kapsaml Arastirma Projeleri: Akademik/idari personel ile doktora, tipta uzmanlik ya da
sanatta yeterlik egitimini tamamlamis arastirmacilarin kisisel veya disiplinleraras1 bilimsel
arastirma ve gelistirme faaliyetlerini ieren projelerdir. iki tiirlii olabilir:

a. Ulusal Katilimli Arastirma Projeleri: Yurt i¢indeki {iniversiteler, kamu kurumlari
veya 6zel sektor kuruluglar ile miisterek yiirtitiilen projelerdir.

b. Uluslararas1 Katilimli Arastirma Projeleri: Yurtdisindaki iiniversiteler veya
aragtirma kuruluslar ile miisterek yiiriitiilen projelerdir.

(2) Arastirma Alt Yapisi Projeleri: Universitenin arastirma ve egitim alt yapisinin
gelistirilmesi amaciyla Universite akademik/idari personeli tarafindan yiiriitiilen
projelerdir. MUAR bu tiir projeler i¢in 6zel degerlendirme siire¢leri ongdrebilir.

(3) Hizli Destek Projeleri: Alt yapist mevcut olan birimlerde arastirmalarin siirdiiriilebilmesi
icin ihtiya¢ duyulan yazilim, laboratuvar sarf malzemesi, bakim-onarim ve analiz hizmet
alimi1 gibi giderlerin hizli bir sekilde karsilanmasina yonelik kisa siireli ve kiigiik biitceli
projelerdir.
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(4) Giidiimlii Projeler: Universitenin bilim politikas1 dogrultusunda, yonetimin gerekli
gordiigii alanlara ve konulara yonelik olarak Universite akademik/idari personeli ile
doktora, tipta uzmanlik ya da sanatta yeterlik egitimini tamamlamis arastirmacilar
tarafindan disiplinleraras1 veya disiplinler Otesi yaklagimla ele alinarak hazirlanan,
iilkemizin ve bolgemizin sorunlarinin ¢dziimiinii amaglayan bilimsel arastirma ya da
sanatsal etkinlik projeleridir.

(5) Sosyal Sorumluluk Projeleri: Universitenin bilimsel birikimi ve yetkinligine uygun, sosyal
sorumluluk kapsaminda degerlendirilebilecek konulara yonelik olarak Universite
Akademik/idari personeli ile doktora, tipta uzmanlik ya da sanatta yeterlik egitimini
tamamlamis arastirmacilar tarafindan hazirlanan iilkemiz ve bdlgemizde yasayan
insanlarin bilimsel, sosyal ve kiiltiirel niteliklerinin gelistirilmesini amaglayan arastirma
ya da sanatsal etkinlik projeleridir.

(6) Ogrenci Tezleri/Projeleri: Y®énergenin amaci dogrultusunda ve bilimsel bir yayina ya da
sanatsal bir etkinlige doniisebilecek potansiyele sahip ¢aligmalardir.

Yukarida anilan tim projelerde her diizeydeki Ogrenciler de arastirmaci olarak gorev
yapabilirler.

AR-GE/UR-GE projelerinde katk1 ya da tesvik payi/tutar, projenin dzelligine gore Rektorliik
tarafindan onaylanir.

Bilimsel arastirma projelerinin seciminde dikkate alinacak ilkeler

Maddel13. (14.10.2020 tarihli Senato) Bilimsel arastirma projeleri, Universitede uzman
elemani1 bulunan her dal ile ilgili, ulusal bilim ve teknoloji politikalarina, {ilkenin kalkinma plani
hedeflerine, Bilim, Teknoloji ve Yenilik Kurulu kararlarina veya iist yonetimin belirledigi bilim
politikalarma uygun konulara oncelik verilerek, yiiksekdgretim kurumlari tarafindan
YOKSIS'te duyurular: yapilmis ve yapilmakta olan projeler de dikkate alinarak degerlendirilir
ve secili. MUAR, desteklenen projelerin bu maddede yer alan ilkelere uygunlugundan
sorumludur. Degerlendirme Kontrol Listesine gore yapilir.

(1) Bilimsel arastirma proje degerlendirmelerinde, Universitemizin belirledigi oncelikli
alanlara destek verilir.

(2) BAP tarafindan desteklenen projeler kapsaminda bilimsel yayin tretilmesi durumunda
Universite mensubu arastirmacilarin Universiteyi adres gostermeleri ve BAP destegini
belirtmeleri zorunludur.

(3) Calismanin BAP birimi tarafindan desteklendigini ifade etmek icin Ingilizce
hazirlanmis olan makalelerde “This study was funded by Scientific Research Projects

Coordination Unit of Maltepe University. Project number............ ”, Tirkce hazirlanmis
makalelerde ise “Bu c¢alisma Maltepe Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenmistir. Proje numarast: ..............coe..... ” ifadesi

yer almalidir. BAP destegi belirtilmeyerek yayinlanmis ve proje ile iliskilendirilmek
tizere sunulan yayinlar proje ¢iktist olarak kabul edilmeyecektir. Ayn1 zamanda proje
yiiriitiictisii ve ekibi 1 (bir) yil siire ile hi¢bir arastirma projesine basvuramaz ve
tesviklerden yararlanamaz.

Basvuru ve Degerlendirme Siireci

Madde 14. Proje bagvurulari, her yilin Mart ve Ekim aylarinda, EBYS iizerinden belirlenmis
formlar doldurularak gerceklestirilir ve Universite tarafindan 0 yil proje destegine ayrilan biitge
olanaklar1 dahilinde desteklenir.
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Madde 15. Proje basvurulari projenin gerekgesinin, 6nceliginin, biit¢e ve personel dékiimiiniin
ayrintili olarak yer aldig1 "Proje Bagvuru Formu” (Ek 1) ile yapilir.

Madde 16. Onerilen projeleri degerlendirmek iizere MUAR tarafindan ilgili alanda uzman
(;ahsanlar arasindan farkli disiplinleri temsil etmek iizere bir hakem havuzu olusturulur.
Onerilen proje dokiimanlar1 belirlenen alanlarinda uzman en az ii¢ (3) hakeme génderilir ve
“Proje Degerlendirme Formu (Ek 2)” ile:

(1) Hakemlere, bir hafta davet kabul siiresi verilerek, degerlendirme daveti gonderilir.
Hakem degerlendirmeyi kabul ederse, projenin iki hafta icinde detayh
degerlendirilmesi istenir. Hakemlik daveti kabul edilmediginde veya degerlendirme
zamaninda tamamlanamadiginda Koordinasyon Birimi tarafindan hakemlik daveti
geri ¢ekilerek ilgili alandan yeni hakem atamasi yapilir ve siire¢ yeniden baglatilir.

(2) MUAR'a hakem heyetince verilen raporlar ulastiginda, MUAR raporlarin yetersiz
goriilmesi veya bagka bir uzmanin gerekli oldugu hallerde yeni bir hakem
heyetinden rapor isteyerek, bu raporlara gore bir karar verebilir.

(3) Komisyon iiyeleri, arastirmanin konusu ile ilgili olsalar bile, proje
degerlendirilmesi siirecinde hakem olarak atanamazlar.

(4) Proje yiiriitiiciileri, ¢ikar c¢atigsmasi yaratma ihtimali olan bireyleri ya da ¢ikar
catigmasi yaratacak bireyleri hakem olarak 6neremez, atanmasini isteyemezler.

(5) MUAR, gerekli gordiigii durumlarda projeyi hakemlere gondermeden &nce,
Dekan/Miidiirliiklerin goriisiine basvuruabilir.

(6) Hakemlerden gelen doldurulmus formlar 1s13inda MUAR iiyelerince yine ayni1 form
(Ek 2) kullanilarak hakemlerce MUAR'a tesliminden itibaren iki hafta icinde son
degerlendirme yapilir ve verilen karar Rektoriin takdirine sunulur. Onaydan sonra
Rektorliik, ilgili kisiye, Dekanligia/Miidiirliigiine ve Idari ve Mali Isler Daire
Baskanligina bildirimde bulunur.

(7) Proje onerileri kabul edilen proje yiiriitiiciileri ve arastirmacilar Proje s6zlesmesini
imzalayarak projelerine baslarlar.

Madde 17. AR-GE/UR-GE Projelerinin izlenmesinden Koordinasyon Birimi sorumludur.
Projelerin ara ve final raporlarinin degerlendirilmesi ve sonuglandirilmast MUAR'm onay ile
gerceklesir.

Diger Hususlar
Madde 18.
(1) Proje Sayisi ve Siiresi:
a. Proje yiiriitiiciisti, yer aldigi projeyi tamamlamadan baska bir projede yer alamaz.

b. Proje yiritiiciisii ikinci bir projeye bagvuruda bulunabilmek igin, daha
once basarryla kapatmis oldugu projesinden en az bir yayinin ULAKBIM ya da
Web of Science’ta taranan dergilerin birinde yapilmig/kabul almis olmasi
sarttir. Projelerini yayma doniistlirmeyen Proje yiiriitiiciilerine ikinci projeleri i¢in
destek verilmez. Ancak yayin yaptiklar: ve bagvuru dosyasina ekledikleri takdirde
proje ylriitiictileri ikinci bir proje i¢in bagvuruda bulabilirler.

c. Tez projeleri harig¢, bilimsel arastirma projeleri ek siireler dahil en ¢cok 18 ay
icerisinde tamamlanir. Tez projeleri igin verilen siireler, yetkili birimler tarafindan
tezler i¢in verilen yasal ek stireleri kapsayacak sekilde uzatilabilir. Ancak siire
uzatimi verilen tez projeleri i¢in saglanacak mali destekler, tez izleme komitesinin
onay1 ile en fazla 6 (alt1) aya kadar devam ettirilir. Gerekli hallerde proje
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yiiriitiictisiiniin talebi, MUAR Kkarari ile projeler igin ek siire ve proje biitgesinin %25
'ini gegmeyecek sekilde ilave biitge verilebilir.

d. Proje biitgesinin kullanimi, proje 6nerisinde sunulan ve onaylanan harcama detayina
gore Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 tarafindan ilgili aylarda gerceklestirilir.

e. Projelerin MUAR tarafindan onaylanan ¢alisma takvimine ve biit¢e planina uygun
olarak yiirtitiilmesi esastir.

(2) Satin Alma:

a. Proje satin almalari, Universitemiz Satin Alma Mevzuatina uygun olarak, Proje
biitgesi kalemleri dahilinde Satin Alma Miidiirliigii tarafindan yapilir. Proje araciligi
ile satin almman her cihazin demirbas kaydi, Satin Alma Miidirliigii tarafindan
cihazin teslim edildigi giin yapilir.

b. Isbu yonerge kapsaminda yapilan projeler icin gereken malzeme, arag, gerec vb.
seylere ait ortalama nitelikten yiiksek olmayan maliyetlerinin 6denmesi talep
edilebilir. Eger ortalama nitelikten daha yiiksek bedellerle alim yapma zorunlulugu
varsa proje yiirilitiiclisii tarafindan alim yapilmadan 6nce alimin hangi sebeplerle
yapilmak istendigi hususunda hakeme agiklama yapilir; bu kiilfetin yerine
getirilmesinden sonra hakem, MUAR Komisyonu baskanina onaym alinmas i¢in
bagvurur. Ancak onayin verilmesi halinde bu alim yapilabilir. Ortalama nitelikten
yikksek bir alim i¢in onay alinmaksizin proje yiiriitiiciisii tarafindan alim
yapilmigsa buna iliskin bedel istenemez; bu halde sadece alim yapilan tarihte
ortalama niteligin gerektirdigi maliyet bedeli proje yiriitiiclisine 6denir.

c. Yiriitiicii zorunlu oldugu hallerde, projenin Rektorliik tarafindan onaylanan biitge
planinda, degisiklik talebinde bulunabilir. Yapilan degisiklikler zamaninda EBY'S
tizerinden MUAR komisyonuna bildirilmesi zorunludur. Gerekli hallerde komisyon
hakem degerlendirmesine bagvurabilir. Bu durum tez projelerinde ilgili enstitii veya
akademik kurullarin aldig1 karar geregince MUAR komisyonu tarafindan uygun
bulundugu halde karara baglanarak gerekli degisiklik yapilabilir. Ortalama
nitelikten yliksek bir alim i¢in onay alinmaksizin proje yiiriitiiciisii tarafindan alim
yapilmigsa buna iliskin bedel istenemez; bu halde sadece alim yapilan tarihte
ortalama niteligin gerektirdigi maliyet bedeli proje yiiriitiiciisiine 6denir.

d. Projede -seyahat kalemleri harig- yapilacak harcamalardan, satin alinmasi planlanan
tiim harcama kalemleri i¢in (cihaz, alet, malzeme, hizmet alimi, canli hayvan alimi
ve bakimi ile sarf kalemleri vs.) firmalardan Maltepe Universitesi Bilimsel
Aragtirma Projeleri Koordinatorliigii adina alinmis fiyat teklifleri gereklidir.

e. Tim proje tiirleri i¢in cep telefonu, cep telefonu 6zelligi tagiyan tablet bilgisayar,
faks cihazi, fotokopi makinesi, bliro malzemesi, mesleki egitim ve sertifika egitimi
disindaki yabanci dil egitimi gibi egitim masraflar1 giderleri i¢in herhangi bir destek
saglanmaz.

f. Ogrenci/Tez projelerinden arastirmacilarin diziistii bilgisayar, tablet bilgisayar
talepleri karsilanmaz. Tez ¢aligmasinin yiiriitiilebilmesi i¢in zorunlu oldugu hallerde
tiniversitenin akademik kadrosunda bulunan 6grencilerin Proje/tezlerinde komisyon
karar1 ile masaiistii bilgisayar ve donanimlarinin alimina izin verilebilir.
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g. Projelerde talep edilen demirbaslar komisyonca o birim biinyesinde olup olmadigina
bakilarak onaylanir. Birimde var olan arastirma alt yapisinda bulunan demirbaslarin
alimma onay verilmez. Talep edilen demirbas birimde varsa yeniden talep
edilmesinin gerekgesi detayli bir sekilde belirtilmelidir.

h. Proforma Fatura veya Teklif Mektuplari: Projenin bagvuru asamasinda, satin
alimmasi planlanan cihaz ve sarf malzemelerinin fiyat arastirmalarinin, saglikli
yiiriitiildiiglinti ispatlamak amaciyla her bir proje gider kalemi i¢in en az ii¢ farkli
firmadan proforma faturalarin/fiyat tekliflerinin alinmis olmasi1 gereklidir. Fiyat
teklifi TURK LIRASI biriminde olmalidir. Bagvuru sirasinda bu proformalarin
basvuru dosyasi ile EBY'S sistemine yiiklenmesi gerekmektedir. Belgelerin Maltepe
Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimine hitaben
diizenlenmis ve firma tarafindan kaselenmis, imzalanmis olmasi gerekmektedir.
Ayrica belgenin “Proforma Fatura” ya da “Fiyat Teklifi” ibaresini icermesi
zorunludur.

i. Proje kabul edilip Rektorliik onay:r alindiktan sonra, proje sézlesmesini (Ek 7) Tez
projelerinde Danisman, Ogrenci ve ilgili makamlar tarafindan imzali/kaseli, diger
projelerde ise, Yiiriitiicii tarafindan imzalanmas1 ve MUAR koordinasyon birimine
teslim edilmesi gereklidir.

j- Proje sozlesmesini imzalayan proje yiiriitiiclileri ve arastirmacilar, sézlesmedeki
maddelere uymak zorundadirlar.

(3) Proje Raporlart:

a. Kabul edilen bir projenin yiiriitiiciisii, MUAR Komisyonuna en ge¢ proje siiresinin
yarisinin gegilmemesi sarti ile gegmis donemdeki ¢alismalarla ilgili bilgilerin yer
aldig1 ara rapor sunar. Komisyon, projenin tiiriine ve 6zelligine gore ara rapor sunma
stirelerini ve kosullarin1 degistirebilir. Ara raporlar Komisyon tarafindan incelenir.
Komisyon gerekli gordiigii durumlarda konunun uzmanlarinin goriislerine de
bagvurarak degerlendirme siirecini tamamlayabilir. Projelerin sonraki dilimleri ile
ilgili maddi destegin devami1 Komisyonun olumlu goriisiine tabidir.

b. Proje yiiriitiiciisti, protokolde belirtilen bitis tarihini izleyen en ge¢ li¢ ay i¢inde,
arastirma sonuglarini igeren proje sonu¢ raporunu sunar. Lisansiistii tez projeleri
icin, ilgili birimlerce onaylanmis tezler de sonug¢ raporu olarak kabul edilebilir.
Sonu¢ raporu Komisyon tarafindan degerlendirilerek projenin basarili sayilip
sayllmayacagina karar verilir. Komisyon gerekli gordiigii durumlarda konunun
uzmanlarinin goriislerine de bagvurarak degerlendirme siirecini tamamlayabilir.

(4) Raporlarin Teslimi: Projenin kabul edilmesi asamasinda belirlenen ara ve final rapor
teslim tarihleri siire¢ icinde MUAR'in onayiyla en fazla 15 giin uzatilabilir. Ancak
bu tarihleri geciren proje yiiriitiiclisiine, bir sonraki yil bilimsel arastirma projesi
destegi verilmez.

(5) Makine ve Techizat/Yazilim ve Donanim: Proje kapsaminda temin edilen makine,
techizat, yazilim ve donanim vb. ilgili proje tamamlanincaya kadar proje
yoneticilerinin sorumlulugunda olmakla birlikte, proje yoneticisinin onay1 ile ve
uygun gordiigli zamanlarda ihtiya¢ duyan arastirmacilar tarafindan kullanilabilir.
Komisyon, bu tiir makine ve techizatla ilgili olarak, ortak bir alanda kullanima sunma,
baska projelerde kullanilmak iizere almaya veya mevzuata uygun olarak gerekli
gorecegi diger tasarruflarda bulunmaya yetkilidir.
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(6) Kiitiiphane ve Bilgi Merkezi i¢in Kaynak Alimi: Kaynak alimi istegi bulunan
projelerde, istenilen kaynaklarin projenin materyali olmasi ve Universite kiitiiphanesi
tarafindan ilgili kaynaklarin alimina ihtiya¢ bulundugunun onaylanmasi zorunludur.

(7) Kayitlar1 Saklama: Proje yoOneticisi, projeye ait tiim kayit ve verileri projenin
sonuglandigi tarihten itibaren bes yil siireyle saklamak zorundadir.

(8) Proje Ekibinde Degisiklik: Komisyon, gerekli gordiigii hallerde veya proje
yoneticisinin gerekgeli talebini yerinde bulmasi1 durumunda proje ekibinde degisiklik
yapabilir. Saglik sorunu veya onceden 6ngoriilmeyen zorunlu hallerde Komisyon,
degisiklikten dolay1 projenin normal siiresinden sayilmamak tizere, proje ¢alismasini
alt1 aya kadar askiya alabilir.

(9) Sonuglarin Duyurulmasi: Rektorliik her yilin sonunda desteklenen, kapsama alinan,
devam eden ve tamamlanan projeler hakkindaki bilgileri Universitenin internet
sayfasindan kamuoyuna duyurur.

(10) Mahsuba iliskin Islemler: Isin belirlenen siireden énce tamamlanmas: ya da
tamamlanamayacaginin anlasilmasi durumlarinda bu Yonergede belirlenen siireler
beklenilmeksizin mahsubu yapilir. Mahsup evrakinda yer alan fatura veya benzeri
belgelerin tamami veya bu belgelerin icmal listesi .'Piyasa fiyat arastirmasi yapilmistir
ve belirtilen tagiir mallar muayene ve kabulii yapilarak tam ve kusursuz olarak teslim
alimmastir.” serhi diisiilerek yiiriitiicii ve/veya varsa arastirmaci tarafindan imzalanir.

a. Projelerin siiresi i¢inde keyfi olmayan ve tamamlanmasini engelleyecek sekilde
ortaya c¢ikan miicbir sebepler nedeniyle, yiiriitiicliniin basvurusu ve BAP
Komisyonunun degerlendirmesi ile proje belirli bir siire i¢in dondurulabilir.
Belirtilen mazeretin miicbir sebep olup olmadigina BAP Komisyonu karar verir.
Miicbir sebepler ortadan kalktiginda proje BAP Komisyonu karart ile yeniden
baslatilabilir. Projenin donduruldugu siire proje siiresinden diisiilmez. Proje, siiresi
dolmus bir tez projesi ise askiya alinir, miicbir sebepler komisyon tarafindan
incelenerek karara baglanir.

(11) Projede Gorev Alan Bursiyerler: Burs miktari, 31/5/2006 tarihli ve 5510 sayili
Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanununun 5 inci maddesinin birinci
fikrasinin (b) bendi kapsamindaki sigortaliligi sebebiyle 6denecek sigorta primleri de
tist sinir icinde dikkate alinmak suretiyle komisyon tarafindan belirlenir.

DORDUNCU BOLUM
BILIM-SANAT PROJELERINE, YAYINLARINA ve ETKINLIKLERINE BASVURU
ve DEGERLENDIRME SURECLERI

Bilim-Sanat Etkinlikleri

Madde 19. (14.10.2020 tarihli Senato) Bilim-Sanat etkinlikleri, ekteki Bilim-Sanat Etkinlikleri
Tesvik Puanlama Tablosuna (Ek 3) gore degerlendirilir ve belirlenen katsayilar dogrultusunda
desteklenir.
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Tesvik Tutar

Madde 20. Bilim-Sanat Etkinlikleri Tesvik Puanlama Tablosunda (Ek 3) belirtilen puanlar
kapsaminda verilecek birim tesvik tutarinin belirlenmesinde, MUAR"1n &nerisi iizerine Rektor
tarafindan belirlenen deger (katsay1) esas alinir.

Basvuru ve Degerlendirme Siireci

Madde 21. Personel ve oOgrenciler bu yonergenin ekinde bulunan "Bilimsel-Sanatsal
Etkinlikleri Tesvik Degerlendirme Formu"nu (Ek 4) "Bilimsel-Sanatsal Etkinlikleri Tesvik
Puanlama Tablosu"nu (Ek 3) dikkate alarak doldurarak degerlendirilecek faaliyetle ilgili kanit
belgeleri barindiran dosyay1, kadrosunun bulundugu fakiiltenin dekanligina ya da yiiksekokulun
miidiirliigiine iletirler. Idari personel ise, ilgili dokiimanlari Genel Sekreterlife verir.
Dekan/Miidiir/Genel Sekreter tarafindan ilgili dokiimanlar Rektorliige bir klasor iginde
gonderilir.

Madde 22. Rektorliikce MUAR'a iletilen dokiimanlar, MUAR iiyelerince "Bilimsel-Sanatsal
Etkinlikleri Tesvik Degerlendirme Formu” (Ek 4), "Bilimsel-Sanatsal Etkinlikleri Tesvik
Puanlama Tablosu” (Ek 3) cergevesinde degerlendirilerek verilen karar, Rektoriin takdirine
sunulur. Uygun goriilmesi halinde form Rektor tarafindan imzalanir ve 6diil-tesvik miktarlar
kesinlesir. Rektorliik, sonucu Idari ve Mali Isler Daire Baskanligma bildirir.

BESINCI BOLUM
YURT iCi/DISI BILIMSEL TOPLANTILARA KATILIM iCIN TESVIK, BASVURU
ve DEGERLENDIRME

Yurt I¢i/Dis1 Sempozyum, Kongre ve Konferanslara Katihm

Madde 23. En az bir dénemini tamamlamis olan Universite akademik/idari personelin ve
ogrencilerinin yilda bir kez olmak iizere Yiiz yilize/cevrimi¢i yapilan bilimsel/sanatsal
toplantilara katilmasi desteklenir. Onceden iki defa bu destekten yararlanan kisinin iigiincii defa
basvurusunda, Maltepe Universitesi Akademik Yiikseltilme ve Atanma Y &nergesinde yer alan
1.1.1, 1.1.2, 1.1.3., 1.1.6., 1.2.1., 1.2.2,, 1.2.3 ve 1.2 6. kategorilerinde en az bir etkinliginin
olmasi sart1 aranir.

Nitelikli masterclass, bilimsel\sanatsal faaliyetler, ilgili birim yo6neticisinin olumlu goriisii ile
Maltepe Universitesi tarafindan desteklenir.

Madde 24. Universite akademik/idari personeli ve 6grencileri, ¢alistiklart konu ve meslekle
dogrudan ilintili olan bilimsel/sanatsal toplantilara, toplantt programi i¢inde yer alan bir
sunumla (bildiri, poster ya da sanat ¢alismasi) katilmas1 halinde tesvikten yararlanabilirler. Her
bir sunum i¢in (ortak yapilsa da) yalniz bir kisiye katilim destegi verilir.

Madde 25. Talep olusturulan kongrenin destege deger olup olmadigi hakkinda MUAR
Komisyonu karar verir. Komisyonun herhangi hakli bir nedenle uygun bulmadigi kongrelere
ise katilim destegi verilmez.

Izinler

Madde 26. Yurti¢i bilimsel toplantilar igin:

Katilimei, en fazla dort isgiinii gorevlendirilebilir ve yalnizca toplanti programinin siirdiigii
giinler i¢in gorevli-izinli sayilabilir. Varsa, diger giin(ler) yillik izinden kullanilacaktir.

Madde 27. Yurtdis1 bilimsel toplantilar igin:
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(1) Yurtdis1 seyahat desteklerinde iilkeler asagidaki sekilde gruplandirilir:
a. Birinci Grup: Avrupa, Kuzey Afrika, Yakin Asya
b. Ikinci Grup: Amerika, Uzak Dogu ve Pasifik Ulkeleri, Giiney Afrika
(2) Katilimei, toplanti programinin siirdiigii giinler ve Birinci Grup iilkeler igin toplanti
programinin basladig1 giinden bir giin 6nce ve bittigi giinden bir giin sonrasi i¢in gorevli-
izinli; ikinci Grup iilkeler icin ise, toplant1 programinin basladig: giinden ugus yoniine gore,
iki/bir giin 6nce ve bittigi giinden bir/iki gilin sonrasi i¢in gorevli-izinli sayilacaktir. Varsa,
diger giin(ler) i¢in yillik izninden kullanacaktir.
(3) Yol izni olarak toplant1 6ncesi Ve sonrast olmak tizere, denizasir1 iilkeler i¢in toplam dort
(4) ve diger iilkeler igin iki (2) isgiinii gorevlendirilebilir.
(4) Verilecek olan destekler her akademik yilin basinda, Senato ve Miitevelli Heyeti onayi ile
belirlenir.

Madde 28. Yurtigi ve dis1 ¢evrimigi siirdiiriilen bilimsel toplantilar i¢in izin alinmayacak olup,
ders saatine rastlandiginda dersin telafisi daha sonra yapilacaktir.

Basvuru ve Degerlendirme Siireci
Madde 29.

1. Akademik/idari personel ya da Ogrenci, imzaladigi "Bilimsel-Sanatsal Toplantilara
Katilim Destek Formu"nu (Ek 6) doldurarak toplantiya kabul yazisini, toplanti
programini ve varsa bildiri dzetini MUAR'a sunar. MUAR fiiyelerince bagvuru
degerlendirilerek verilen karar Rektoriin takdirine sunulur. Onaydan sonra Rektorliikce;
ilgili kisi, ilgili Dekan/Miidiir/Genel Sekreter ve Idari ve Mali isler Daire Baskanligina
bildirimde bulunulur. Ancak, idari personelin seyahat basvurularinda, izin konusunda
calistig1 birimin amirinin (Fakiilte/Yiiksekokul/Enstiti Dekani/Miidiirii ya da Daire
Bagkaninin) uygun gérmesi aranir. Bilimsel Toplantilara Katilim Degerlendirme ve
Onay Formu (Ek 6) ile karara baglanir.

2. Konferans Katilimlar1 6ncesinde Toplanti Destek Bagvuru Formu doldurularak (Ek 6)
EBYS iizerinden MUAR ’a bilgi verilmelidir. Konferans katilim ddemeleri bir sonraki
yila devredilemez. Destek 6demeleri, Konferans katiliminin gergeklestigi yil icerisinde
yapilir.

Bilimsel Arastirma Projelerinin ve Kaynak Aktarini Desteklerinin YOKSIS'e Girilmesi
Ek Madde 30. Komisyon tarafindan kabul edilen ve devam eden bilimsel arasgtirma projeleri
ve kaynak aktarimi desteklerine iliskin bilgiler ile Yiiksekogretim Kurulu tarafindan istenen
diger bilgiler, kabul tarihini ve tamamlanan projelerin sonu¢ raporunun (Ek 8) verilmesi
gereken tarihi takip eden bir ay i¢inde YOKSIS'e girilir.

YOKSIS'e veri girislerinin belirlenen zamanlarda yapilmasini takip etme gorevi ve
sorumlulugu Koordinasyon Birimine aittir.

Mali Denetim

Ek Madde 31. (14.10.2020 tarihli Senato) Bu Yonerge kapsaminda yapilan harcamalar, ilgili
mevzuat hiikiimleri sakli kalmak kaydiyla Maltepe Universitesi i¢ denetgileri tarafindan
denetlenir. Kurum i¢ denetimi sonucunda bu Yd&nergeye aykirilik teskil eden bir hususun tespit
edilmesi halinde Maltepe Universitesi tarafindan Yiiksekdgretim Kuruluna denetim sonucu
iletilir. 26/9/2004 tarihli ve 5237 sayili Tiirk Ceza Kanunu agisindan sug teskil eden fiillerin
tespiti halinde ilgililer hakkinda yiiksekdgretim kurumu tarafindan gecerli hiikiimlere gore
islem yapilir.
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Ek Madde 32. Mahsup siiresi sonunda kapatilmayan 6n 6deme tutarlari ile ilgili olarak mahsup
stiresi i¢inde gergeklesen harcamalar kabul edilir. Kalan tutarlar tizerinden 6183 sayili Kanuna
gore gecikme zammu oraninda faiz uygulanarak ilgililerden tahsil edilir ve 6zel hesaba yatirilir.
Kesin Hesap Formu (Ek 9) doldurularak Koordinasyon birimine teslim edilir.

ALTINCI BOLUM
PATENT, FAYDALI MODEL VE BENZERI BASVURULAR

Patent, Faydalh Model ve Benzeri Basvurulari

Madde 33. Teknoloji Transfer Ofisi'ne (TTO) yapilacak Patent, faydali model ve benzeri
bagvurular MUAR komisyonu tarafindan belirlenecek ilkelere gore degerlendirilerek karara
baglanir.

YEDINCi BOLUM
SON HUKUMLER

Madde 34. Yiiksekogretim Kurumlari Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkinda Y6netmeligi’nin
18. maddesi geregince; projelerden elde edilen bilimsel sonuglarin fikri miilkiyet ve telif hakki
Maltepe Universitesi Rektorliigiine aittir. Farkli kurumlarla isbirligi ile yiiriitiilecek olan
aragtirma projelerinden dogacak olan fikri miilkiyet haklari, karsilikli ortak kurumlar arasinda
yapilacak 6n protokol ile belirlenebilir. Patent alma ile ilgili islemler, Universitemizin
Teknoloji Transfer Merkezinin ilgili birimi tarafindan yiriitiiliir ve patent sézlesmeleri
hazirlanarak imza altma alinir. Patent basvuru sahibi Maltepe Universitesi Rektorliigii’ diir.
Arastirmacilar sadece bulus sahipleri olarak patent metninde yer alirlar.

Gelir getirici, patent, bulus veya {irlin ortaya ¢ikmasi durumunda, ortaya c¢ikacak gelirin
dagilimu igin ilgili kanun ve yonetmelik, Maltepe Universitesi Rektorliigii tarafindan belirlenen
Fikri Miilkiyet Haklar ile ilgili kurallar uygulanir.

Madde 36. Bu yonergede tanimlanmayan etkinliklerin desteklenmesinde Rektorliik yetkilidir.

Madde 37. Yonergede belirtilmeyen hususlarda "Yiiksekogretim Kurumlar1 Bilimsel Arastirma
Projeleri Hakkindaki Y 6netmelik™ hitkiimleri Yiiksekogretim Kurumlari Biitgelerinde Bilimsel
Arastirma Projeleri Igin Tefrik Edilen Odeneklerin Ozel Hesaba Aktarilarak Kullanimi
Muhasebelestirilmesi ile Ozel Hesabin isleyisine Iliskin Esas ve Usuller ile gecerli mevzuat
hiikiimleri uygulanir

Yiriirlik .
Madde 38. Bu yonerge Universite Senatosu tarafindan onaylandig tarihten gecerli olmak tizere

yiiriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 39. Bu Yénerge T.C. Maltepe Universitesi Rektorii tarafindan yiiriitiiliir.
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Yonergenin Kabul Edildigi SENATO

Tarihi Toplant1 Sayisy/Karar Sayisi

30.12.2016 24/03
Yonergede Degisiklik Yapilan SENATO

Karar Tarihi Toplant1 Sayisy/Karar Sayisi
1- | 20.02.2018 04/08
2- | 10.04.2019 08/03
3- | 07.07.2020 16/01
4- | 14.10.2020 23/06
5- | 16.11.2022 13/02
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